
คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

งานกฎหมายและคดี สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านยาง วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 4466-6356     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 4466-6356              ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.banyanglocal.go.th 

 
 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคล
รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ีมาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อัน
เป็นพาณิชย์กิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย์กำหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ในเขต                     งานกฎหมายและคดี สำนักปลัด อบต.  

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านยาง ภายใน 30 วัน  

นับแต่วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 

2.เจ้าหน้าที่ / นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานต่างๆ 

3.ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์   และชำระค่าธรรมเนียม 

 

 

 

 

งานที่ให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานกฎหมายและคดี สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านยาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

http://www.banyanglocal.go.th/


 

 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

เอกสารประกอบการยื่น 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)                                                  จำนวน  1   ฉบับ                                   

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                              จำนวน  1   ฉบับ 

3) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                                          จำนวน   1   ฉบับ 

4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่                               จำนวน   1   ฉบับ 
• สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  
  หรือสำเนาสัญญาเช่า                                                                          จำนวน   1   ฉบับ  
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ 
  บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                                                             จำนวน   1   ฉบับ  

5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
  และสำเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอำนาจ                                                จำนวน   1   ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้นำใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
• กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน 
 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 



 

 

 

ที ่ รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 คำร้องขอรับใบแทน 30 
5 คำร้องขอรับรองสำเนา 30 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

งานกฎหมายและคดี สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านยาง โทรศัพท์: 0 4466-6356 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.banyanglocal.go.th 

 

 

- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕49  
- พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖  
- กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒499  
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื ่อง ให้ผู ้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที ่ ๑๐)             

พ.ศ. ๒๕10  
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 

๒๕๕๒  
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย

ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. ๒๕๕๒  
- ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. ๒๕49  
- คำสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ที่ ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ.

2553 

  

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

http://www.banyanglocal.go.th/


งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
   กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานกฎหมายและคด ี สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านยาง 
 

1. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2. ระยะเวลา 
 - ระยะเวลาดำเนินการรวม  60  นาท ี
 

3. หลักฐานประกอบ 
1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน  1  ฉบับ 
2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) จำนวน  1  ฉบับ 
3 สำเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) จำนวน  1  ฉบับ 
4 หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่ โดยให้เจ้าของ

ร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 
คน 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

ฉบับจริง  1 ฉบับ 

5 สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืน
ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม (พร้อมลงนามรับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

จำนวน  1  ฉบับ 

ผู้ขอยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการ
จดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 



 
6 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณ

ใกล้เคียงโดยสังเขป (พร้อมลงนามรับรองเอกสาร) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 

7 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท ฉบับจริง  1  ฉบับ 
8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

(พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 
จำนวน  1  ฉบับ 

9 สำเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือสำเนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ  (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี 
แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง) 

จำนวน  1 ฉบับ 

10 หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุน หรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพ่ือทำบันทึกถ้อยคำเกี่ยวกับ
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจำนวน
เงินทุนก็ได้ 
หมายเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

 
4. สถานที่/หน่วยงานรับผิดชอบ 
- องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านยาง  เลขที่  50  หมู่ 6 ตำบลบ้านยาง   อำเภอพุทไธสง  จังหวัดบุรีรัมย์  
31120    โทรศัพท์/โทรสาร  044  666356  หรือติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน  (งานนิติการ) 
5. ระยะเวลาให้บริการ 
- เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
6. ค่าธรรมเนียม 
 (1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ)  50 บาท 
 (2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ)   30 บาท 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
-    พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕49  
- พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖  
- กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒499  
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื ่อง ให้ผู ้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที ่ ๑๐)             

พ.ศ. ๒๕10  



- ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 
๒๕๕๒  

- ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย
ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. ๒๕๕๒  

- ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. ๒๕49  
- คำสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ที่ ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ.
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งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

   กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานกฎหมายและคด ี สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านยาง 
 

1. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2. ระยะเวลา 
 - ระยะเวลาดำเนินการรวม  60  นาท ี
 

3. หลักฐานประกอบ 
1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน  1  ฉบับ 
2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

(พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 
จำนวน  1  ฉบับ 

3 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) จำนวน  1  ฉบับ 
4 (ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่ โดยให้

เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 
คน 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 
 

ผู้ขอยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ 
การจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ย่ืนคำขอ 
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5 สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญา
เช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

จำนวน  1  ฉบับ 

6 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป (พร้อมลงนามรับรองเอกสาร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

7 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท ฉบับจริง 1 ฉบับ 
8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

(พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 
จำนวน  1  ฉบับ 

9 ใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 
4. สถานที่/หน่วยงานรับผิดชอบ 
- องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านยาง  เลขที่  50  หมู่ 6 ตำบลบ้านยาง   อำเภอพุทไธสง  จังหวัดบุรีรัมย์  
31120    โทรศัพท์/โทรสาร  044  666356  หรือติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน  (งานนิติการ) 
5. ระยะเวลาให้บริการ 
- เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
6. ค่าธรรมเนียม 
 (1) ค่าธรรมเนียม (ครั้งละ)    20 บาท 
 (2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ)   30 บาท 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
-    พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
- พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕49  
- พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖  
- กฎกระทรวง ฉบับที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒499  
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื ่อง ให้ผู ้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที ่ ๑๐)             

พ.ศ. ๒๕10  
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 

๒๕๕๒  
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย

ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. ๒๕๕๒  
- ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. ๒๕49  
- คำสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ที่ ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ.
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 

 


